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УКРАИНА

АВТОНОМНАЯ РЕСПУБЛИКА КРЫМ

КЕРЧЕНСКИЙ ГОРОДСКОЙ СОВЕТ


_____3_____сессия _____6___ созыва

Р Е Ш Е Н И Е

"_27_" декабря  2010 г.

г. Керчь

_____»  ______________ 2002 г. № _____

Об утверждении Положения 

об отделе по выявлению, учету и 

распределению жилой площади


В соответствии со ст. 54 Закона Украины «О местном                   самоуправлении в Украине», Керченский городской совет Р Е Ш И Л:

1. Утвердить Положение об отделе по выявлению, учету и             распределению жилой площади городского совета.

2. Решение 6 сессии Керченского городского совета 5 созыва            от 25.07.06г. «Об утверждении Положения об отделе по учету и               распределению жилой площади» признать утратившим силу.

Городской голова






О.В. Осадчий









Приложение 1









к решению 3 сессии









горсовета 6 созыва









«27» декабря  2010г.

П О Л О Ж Е Н И Е

об отделе по выявлению, учету и 

распределению жилой площади городского совета

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1.1. Отдел по выявлению, учету и распределению жилой площади городского совета (в дальнейшем отдел) является исполнительным       органом Керченского городского совета, подотчетен и подконтролен    городскому совету, подчинен его исполнительному комитету, городскому голове, первому заместителю городского головы по вопросам                  деятельности исполнительных органов совета.


1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Украины, Законами Украины, нормативно – правовыми актами            Президента Украины, Кабинета Министров Украины, Совета министров Автономной Республики Крым и Верховной Рады Автономной            Республики Крым, решениями городского совета, исполнительного   комитета, распоряжениями городского головы, настоящим Положением, должностными инструкциями и другими нормативными актами.


1.3. Положение об отделе утверждается решением сессии            Керченского городского совета.


1.4. Структура и штатная численность отдела утверждается          решением сессии Керченского городского совета.


1.5. Оплата труда работников отдела производится в соответствии с действующим законодательством.


1.6. Ликвидация и реорганизация отдела осуществляется на       основании решения сессии Керченского городского совета.


1.7. Отдел имеет печать, угловой штамп, штамп входящей и          исходящей документации.


1.8. Отдел имеет свой бланк, который используется в деловой      переписке исключительно для информационно – разъяснительных        вопросов.

2. ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ И ФУНКЦИИ ОТДЕЛА


2.1. Основным направлением деятельности отдела являются:


- выявление свободного жилья, неиспользуемого, бесхозяйного   жилья и жилых помещений (квартир, домов и жилой площади в             общежитиях), имеющих признаки выморочного жилья;
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- осуществление учета граждан, нуждающихся в улучшении         жилищных условий по месту их жительства и подготовка предложений о распределении и предоставлении жилых помещений (квартир, жилых   домов и жилой площади в общежитиях);

- оформление обмена жилых помещений;

- оформление бронирования жилых помещений.

2.2. В пределах предоставленных полномочий отдел выполняет   следующие функции:

- разъясняет, организует и контролирует работу жилищно-эксплуатационных организаций города по своевременному выявлению               пустующих квартир, жилых домов и жилой площади в общежитиях,    имеющих признаки выморочного имущества;

- готовит и предоставляет в юридический отдел Департамента по правовой работе материалы для обращения в городской суд о признании имущества выморочным с исковыми заявлениями о признании лица, утратившим   право пользования жилым помещением;

- принимает от граждан заявления о принятии на квартирный учет при исполнительном комитете городского совета и соответствующие   документы, проверяет их и предоставляет на утверждение                        исполнительного комитета;

- готовит проекты решений исполнительного комитета по вопросам принятия граждан на квартирный учет, о включении в списки лиц,      пользующихся правом первоочередного и внеочередного получения жилых помещений;

- готовит предложения о снятии граждан с квартирного учета,      исключении из списков лиц, пользующихся правом внеочередного и    первоочередного получения жилых помещений;

- проводит ежегодную перерегистрацию граждан, состоящих на квартирном учете при исполнительном комитете городского совета;

- готовит проекты решений исполнительного комитета городского совета по вопросам выделения гражданам жилых помещений (квартир, жилых домов и жилой площади в общежитиях);

- проверяет совместные решения администрации и профсоюзных комитетов предприятий, учреждений и организаций города о принятии их работников на квартирный учет, включения в списки лиц,               пользующихся правом первоочередного и внеочередного получения     жилых помещений, вносит предложения об утверждении указанных     решений;

- планирует переселение в установленном порядке граждан из      жилых домов, подлежащих сносу или переоборудованию в нежилые          помещения. Сообщает управлению городского хозяйства о сроках          отселения граждан;
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- оформляет ордера на жилые помещения;

- осуществляет контроль за своевременным заселением жилых      помещений, которые предоставляются гражданам;

-  дает рекомендации по вопросам жилищного законодательства должностным лицам предприятий, учреждений, организаций;


- рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан по     вопросам, относящимся к компетенции отдела, принимает меры по   устранению причин возникновения жалоб;

- оформляет документы по бронированию жилых помещений;

- оформляет документы по обмену жилых помещений;

- готовит документы по оформлению права собственности на      квартиры гражданам, принимавших участие в долевом строительстве жилой площади;


- проверяет состояние квартирного учета и выделение жилых        помещений на предприятиях, учреждениях и организациях города, даёт им рекомендации по устранению выявленных недостатков, в              необходимых случаях вносит в вышестоящие органы предприятий,        учреждений и организаций предложения о привлечении к                         дисциплинарной ответственности должностных лиц, виновных в           нарушении жилищного законодательства;

- запрашивает у предприятий, учреждений и организаций              документы, необходимые для решения вопросов, входящих в компетенцию отдела;

- отчитывается о проделанной работе перед городским советом,  исполнительным комитетом городского совета.

3. ПРАВА ОТДЕЛА

Отделу предоставляются права:


3.1. Осуществлять необходимые действия для выявления              свободного, неиспользуемого, бесхозяиного жилья и жилых  помещений(квартир, домов и жилых площадей в общежитиях), имеющих признаки выморочного жилья, а именно:


- получение  соответствующей информации от населения; 


- совместная работа с жилищно-эксплуатационными организациями  города по проверке   карточек  регистрационного учета граждан ф. 16,17, лицевых счетов и других документов;


- подготовка запросов в БТИ по вопросу регистрации прав           собственности на выявленный  пустующий жилой фонд;

· - подготовка запросов в  ОГИРФЛ Керченского ГУ ГУ МВД     Украины в   АР Крым о гражданах, зарегистрированных в выявленном пустующем жилом фонде;
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- подготовка запросов в органы РАКС по вопросам наличия или   отсутствия актов записи о смерти лиц собственников выявленного        пустующего жилого фонда;


- совместная работа с жилищно-эксплуатационными организациями города по комиссионному обследованию выявленного пустующего   жилого фонда;


- осуществление иных необходимых мероприятий,действий при   выявлении пустующего жилого фонда.


3.2. Представлять отдел в государственных и общественных         организациях по вопросам, связанным с деятельностью отдела.


3.3. Получать от предприятий, учреждений, организаций и граждан документы о постановке на квартирный учет и предоставление жилой площади.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ НАЧАЛЬНИКА ОТДЕЛА, РАБОТНИКОВ ОТДЕЛА


4.1. Начальник отдела несет ответственность:

-. за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него обязанностей по руководству отделом;

- за ненадлежащий контроль за работниками отдела по                выполнению по выполнению данных им поручений;                                                                                          


4.2. Работники отдела несут ответственность:

- за нарушение трудовой дисциплины;

· за несвоевременное и некачественное выполнение поручений данных начальником отдела.
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