УТВЕРЖДАЮ
Заместитель городского головы

по вопросам деятельности

исполнительных органов совета

______________Г.И.Сивошапка

«___» _____________2009 г.

[image: image1.jpg]


                                                                                                                               

УКРАИНА

Автономная Республика Крым

КЕРЧЕНСКИЙ ГОРОДСКОЙ СОВЕТ

УПРАВЛЕНИЕ ЭКОНОМИКИ
СТАНДАРТ

на получение разрешения на согласование предложений

по размещению и специализации малого производственного объекта

субъекта хозяйствования 

1. Получатели административной услуги – юридическое или физическое лицо, которое подало заявление на согласование предложения по размещению и специализации малого производственного объекта субъекта хозяйствования в управление  экономики Керченского городского совета.

2. Перечень документов, необходимых для предоставления админуслуги:
- заявление, к которому приобщены копии следующих документов:

- свидетельства о государственной регистрации субъекта предпринимательской деятельности;

- справки отдела статистики о внесении в единый государственный реестр предприятий и организаций Украины (для юридических лиц);

- устава (положения) субъекта хозяйствования (для юридического лица);

- справки о присвоении идентификационного кода  (для физического лица);

- договора аренды помещения или документа, подтверждающего право собственности на объект;

- правоустанавливающего документа на земельный участок (договора аренды или Государственного акта на землю);

- документа разрешительного характера на малый объект производственного назначения от следующих местных разрешительных органов:

- Управления архитектуры и градостроительства городского совета;

- Государственной СЭС г. Керчи;

- Керченского ГУ ГУ МЧС Украины в АР Крым;

- Государственной инспекции Крымского территориального управления государственного надзора охраны труда Украины;

- Управления экологической инспекции Керченского региона.

3. Состав и последовательность действий получателя и административного органа, описание этапов предоставления услуги:

Юридическое или физическое лицо подает заявление на председателя комиссии по размещению и специализации производственных объектов субъектов хозяйствования, которое регистрируется в отделе писем и приема граждан Керченского городского совета.
С резолюцией председателя комиссии заявление направляется в управление экономики Керченского городского совета.

Субъекту хозяйствования – юридическому (физическому) лицу выдаются бланки документов (акт согласования по размещению и специализации производственных объектов субъектов хозяйствования на территории г. Керчи в 2-х экземплярах) для согласования с разрешительными органами, в компетенцию которых входят вопросы, связанные с работой данного объекта.
После предоставления субъектом хозяйствования необходимых документов готовится решение исполнительного комитета городского совета о включении малого производственного объекта (цеха, участка, мастерской и т.д.) в реестр предприятий производственного назначения с выдачей Технического паспорта на малый объект производственного назначения субъекта хозяйственной деятельности.  

4. Требования к сроку предоставления админуслуги, осуществления действий и принятия решений.
Для начала деятельности малого производственного объекта субъект хозяйствования получает согласование в учреждениях и организациях, в компетенцию которых входят вопросы, связанные с работой данного объекта. 
Срок согласования вопросов, связанных с работой объекта в разрешительных органах не определен. 

Субъект хозяйственной деятельности – юридическое (физическое) лицо, ежегодно проходит перерегистрацию малого производственного объекта в управлении экономики Керченского городского совета. Срок перерегистрации объектов определен с 1 декабря по 1 января. 
В Техническом паспорте производится соответствующая запись о перерегистрации. Технические паспорта устаревшего образца, выданные ранее, подлежат замене. 
Малые производственные объекты субъектов хозяйствования не прошедшие перерегистрацию, исключаются из реестра объектов, а технический паспорт признается недействительным. 

5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении административной услуги:

- если субъектом хозяйствования не  предоставлены необходимые документы.
6. Описание результата, который должен получить получатель:

- малый производственный объект (цех, участок, мастерская и т.д.) включается в реестр предприятий производственного назначения с выдачей Технического паспорта.

7. Информация о размере платы за  предоставление административной услуги:

-//-

8. Требования к должностным лицам, которые непосредственно обеспечивают предоставление админуслуги, включая требования к их квалификации:
Обязаны:

- вести журнал регистрации размещенных малых производственных объектов, субъектов хозяйствования;

- оказывать информационную и методическую помощь субъектам хозяйственной деятельности по вопросам оформления документов, необходимых при согласовании предложения на размещение и специализацию малых производственных объектов. 
9. Требования к месту предоставления административной услуги с учетом его транспортной, пешеходной доступности и адрес нахождения административного органа: 98300, г. Керчь, ул. Кирова, 17, управление экономики Керченского городского совета, каб. 326.  

10. Режим работы административного органа:

- с 800 до 1700;

- перерыв с 1200 до 1245;

- выходные дни – суббота, воскресенье.

11. Очередность предоставления административной услуги:    -//-

12. Требования к информационному обеспечению получателя при обращении за получением и в ходе предоставления административной услуги:                 

-//-
13. Особенности предоставления административной услуги лицам преклонного возраста и инвалидам и тому подобное:   -//-

14. Порядок подачи, регистрации и рассмотрения жалоб на несоблюдение стандарта: споры, возникающие в результате получения разрешения на согласование предложений по размещению объекта, рассматриваются в установленном законодательством порядке.

15.  Порядок исправления возможных недостатков предоставленной административной услуги и возмещения убытков получателю:   -//-
Нормативно-правовые акты, на основании которых разработан стандарт:                - Закон Украины «О местном самоуправлении в Украине»;

- Решение исполнительного комитета Керченского городского совета                                от 31.08.09 г. № 785 «Об утверждении Порядка согласования предложений по размещению и специализации производственных объектов субъектов хозяйствования на территории г. Керчи».
